PODRSKA UPRAVLJANJU I NADZORU
KROZ SUSTAY UNUTARNJIH KONTROLA

KTD GMAJNA D.0.0O.




KTD GMAJNA d.o.o,

OIB; 856906311320

Gmail: |od pmugnaiesmml gom
Tel: 032293 260

Temelpem Clanks 422, savak I. Zakooa o rgovackim drodtvima ("Marodne novine™ broj 11193,
3499, L2199, 52000, 1IR3, 107707, 146/08, 137/08, E25/11, 152711, 111/12, 68/13), lanka 3. stavak 2.
Zakona o sustavu unutarnjih kentrola u javiom sekion (, Narodne novine broj,, T8/15, 1027197 i Slanka 15,
Izjave o osnivimju trgovatkog drustva 2010,

Drufiva, u Japodnjake dana 15, ofujka 2023, podine donosi,

ODLUKU
O IMPLEMENTACLI SUSTAVA UNUTARNJIH KONTROLA

Clanuk 1,

Ovomn Odlukom o implementacijl sustava unamiih konirola (u daljnjem teksiu: Odiuka) ureduje se
mnplementacija | uporaba sustava unutamjih kentrola kao podrika nadzorn u upravijanin Drudtva KTD
Gmajma do.o, (u daljnjern eksi: DruEvo),

Clanak 2.
Sastavoi dio ove Odluke je Sustov urmtamjih kontrols Diagtva KTD Ginujna d.o.o,

Svi procese | procedure donesend kroz Sustav iz stavka jedan ovog ¢lanka odobravaju se za uvodense
i implementaciin u Drufhu. Procedure s ne moraju ovjeravati, jer ovjerom ove Odluke, iste se smatraju
odabrene,

Clanak 3.

Drrudive je dudne uspostaviti i provoditl dielotvoran sustay unutamijih kontrola u svim podruéjims
poskovanja u skladu s odredbama Zakona o sustave uaaamjih kentroka u javnom schaom (, Narodne novine
brog.. 7815, 102/19) i Zakonu o rgovadkim drodtvima ("Marodne novine™ broj 111/93, 3449, 12199, $2/00,
FERAIR, 10TAOT, L4608, 13709, 125/11, 152/11. 111412, 6813, 110715, 4001 9)

Clanak 4.

Cilj uspostave susliva unutumjih konirola je usmjeravanje posbovanja i kontolinja foancijskily
wkinaki na nadin da podrie Tealizaciju ciljeva, konstedi pri tome sredsiva na zakondt, pravilan, ckonomitan,
utimkovid i dielomvoran iadin,

Clanak 5.

U uspostavi | provedenju sustava unutamjih kontrola rebajn na primjeren nacin sudjelovat svi
radnici, osobite vise rukovedsiee 1 uprava .



Dircktor Drustva duan e esigurati koordinaciju sustava unutamjily kontrola u skladu s posebnostima
poslovanji

O funkcioniranju sustava umeamjih kentroka, Direkior Drudtva dufan je izvieStavati na godidnioi
razini, sukladno propisima kejima se ureduje davanje Lzjove o fiskalnoj odgovornosti.

Clanak &,

Ova Odluka stpa na siagu danom donodenja, & objavitl e se na mtemnet siranici Drudtva
itpzwwrw jagodniak. hr').

Drirekror Dirusng

Jelena Dampinovid

]'5 : FVEL0 Diiabig
Borma JAGOOMI
B:- 85890831329




SUSTAY UNUTARNJIH KONTROLA
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l. Livodne nuznalke

Sustay unutarnjih kontrola va¥an je za svako drugtvo, a provodi se putem pet csnovnib povezanih
komponenti umsiarnjih kontrola:

=  kontrolnog okru?enja,

*  upravljanga fzcima,

»  kootrolnil akiivaosti,

* informacija 1 komunikacipe e

#  pracemnja | procpene

Svaka ova komponenta obuhvaéa metode, postupke i nadeln koje provede koristiei proratuna, s
tim da podiuju sve donesene zakonske propise. Za rzvijanje sustava unutarnijih kontrola neophodno je
razumijevanje znacenja svih komponenti e da ih se shvati kno aktivaosti koje se konstantne provode, a
ne samo ponckad.

Prvi uvjel za razvijanje kvalitetnog sustava unutarnjib kontrola jest okruzenje drudtva kofim se
mora moci upeavljati i koje se mora modi kontrelirati, U okruzenje drustva spadaju sve etitke vijjednost
i kompetencije zaposlenika, nadin i stil upravijanja, plonski pristup poslovanju, uredenn organizactska
struktura s jasno odredenim ovlastima | edgovornostima itd. Kontrolno okrubenje predstavija osnova za
raevijanje svih ostalih komponenti sustava unutarnjih kontrola,

Razvijanie sustava unutamijih komtrols u nekom drudtvu zahtijevn i upravlanje rizicima na
adekvaian nadin, Maime, u svakom poslu postoje rizici i njib je nemoguée izbjeéi, ali th s& mo¥e barem
umnstjili. Stega je vaino mmati upravljati rizicima a njihovo upravijanje definirano je Zakonom o sustavu
unutarnjih kontrola u javnom sektoru { Zakon o sustavu unutarnjih kontrola u javncm scktors, NN 78/15,
102/19) kao proces uividivanja, procjene i pradenja rizika u odnosu na postavijene ciljeve drugtva te
podusimania potrebnih kerektivaih mjens redi smanjenja rizika,

Orvaj s proces u drudtvu mora stalno odvijati te obuhvada;
# ilvidivanje nzika,
¢ procienu njihove vierojatnost i udinka,
% poduzimanje miera kao odgovor na nske,
» dokumentiranje podataks o najenadajnd]im rizicima te

*  pradenje | izvjeEtivanje o rizicima

Upravljanjem rizicima dndive mode jednostavnije donositi odluke koje su kvaliletnije, mode
lakie predvideti dogadaje u buduénosti te izhjegavati budeée probleme na temelju dotadagnjih iskustava,
Ukoliko s, prilikom planiranja, ne promiilia o mogudim buduéim preprekama, u buduénosti 1o moze
predstavljall veliki problem koji ée zaltijevati od druftva breu reakeiju, %o nece uvijek biti mogude.
Stoga je upravlianje nzicima rjedenje #a urrok moguéeg problema i potrebno je rizike uoditi na vrijeme
te poduzel odgovarajuéu kontrobu.



2 Cy LD CGomagna dboo.

KTD Gmayna d.o.o. je trgovacko drudtvo registrirano za prufanje komunalnih usluga,
Organiziran je kao trgovacko dru$tvo u vedinskom vlasniitvu opéine Jagodnjak kao osnivada.

Obavlja poslove u podruéu komunalmh dielatnesti v dielokrugu kako je definirano
Lakonom o komwnalnom gospodarstvu (WN GE/18, 110018, 32/20), Zakonom o pravu na pristup
informacijama (NN 2513, 85/15, 69/22), Zakonom o zadtiti potrodaca (NN 19/22),

Hegistrivane djelainost KT Goiajia d.i.o

= prijevoz putnika u javnom prometu

s odrzavanje Sistode

* odlaganje komunalnog otpada

s odriavanje javnih povriina

« gdriavanje nerazvrstanih cesta

& rinice na malo

» odriavanje groblja | krematorija i prijevoz pokojnika

s obavljanje dimnjaéarskih poslova

& JAVDA FASVjeld

s gpskrba plinom tarifrog kupea

« opskrba toplinskom energijom

+ posredovanja u organiziranju oporabe i zbrinjavanja otpada u ime drugih

= skupljanja, oporabe i zbrinjavanja (obrada, odlaganje, spaljivanje i drugi nadini
zbrimpavanja otpada), odnosno djelainost gospodarenja posebnim kategorjama of-
pada

s poslovanje nekretninama

s pnajmljivanje strojeva i opreme, bez rukovatelya i predmeta za osobnu uporabu i
kucanstvu

» unstidke usluge u ostalim oblicima turistitke ponude: seoskom, zdravstvenom,
kulturnom, wellness, kongresnom, za mlade, pustolovnom, lovnom, Sportskom,
polf-tarizmu, iporskom ili rekreacijskom ribolova na moru, ronilackom turizno,
Sporiskom ribolovu na slatkim vodama kae dodaina djelamost u uzgoju morskih i
slatkovodnih riba, rakova 1 Skoljaka i dr

o ostale tunisticke usluge - 1znagmljivanje pnbora | opreme za Sport 1 rekreaciju, kao
Sto su sandoline, daske za jedrenge, bicikli na vodi, suncobran, lezaljke 1 51,

o turistifke usluge kaje ukljuluju Sporisko-rekrestivoe ili pustolovne aktiviosti
= pripremanje hrane i prufanje usluga prehrane
s pnpremanje 1 usloZivanje piéa 1 napitaka



« proiange usluga smyedtaga

e pripremanje hrane za potrodnju na drugom mjestu sa il bez usluZivanja (u prijevo-
znom sredstvu, na priredbama i s1) i opskrba tom hranom (catering)

= kupnja i1 prodaja robe

= phavijanje trgovakog posredovanja na domecem 1 inozemnom trztu

s zastupanje inozemnih tvrki

s projekurane, gradenje, uporaba 1 uklanjanje pradevina

s« padzor nad gradnjom

s usluge davanja pristupa Internetu

e ostale usluge prijenosa rovora, zvuka, podataka, dokumenata, slika 1 drugog, osim
Javiih povomib usluga

s usluge prijenosa govora, zvuka, pedataka, dokumenata, slika 1 drugog telekomuni-
kacyskim kapacitetima u nepokretnog 1 pokretnog satelitsko) shaibi

« organizacija kultumih priredbi na otvorenom 1 zatvorenom prostoru, organizacija
sajmova, izlo¥bi i sl.

s grganizacija | naplata usluge parkiranja

* raéunovodsiven posiovi

» djelainosti javnoga cestovnog prijevoza putnika i1 tereta u domacem | medunarod-
NOm prometu

o  pruzanje kolodvorskih usluga

=  prjevoz za viastite potrebe

o djelatnost cksploatacije (vadenje 1z le2idla i oplemenjivanje) mineralnih sirovina

» vadenje iljunka i ptjeska

IJ sklopu poduzeda KTD Gmajna d.o.o., uz ured direktora, djeluju shedeé uredi:
»  Ured direktors
¢ Lred administracije
» Tehméka shuzba

Dirudtvo obavlja povjerens komunalne poslove podtujuéi sve zakonske propise 1z podr-
£ja zadtite okoliia, komunalnog gospodarstva 1 ostalih podrudja, obzirom na djelatnosti koje
ohavlja.

Gilavni cilj nam je osigurati visoki standard komunalne ushoge koju pruamo nafim kori-
smicima,



3. Organieacijska strukiura

Crrganizacijskom strukturom KTD Gmoana doeo. definiran su nadini na koji se dodjeljuiu,
kontroliraju i koordiniraju uwloge, oviasti i odgovornosti kao i nodini na koje se obavlja prijenos
informacija wemedu razliditib razina rukovodstva,




4. Misiju, vicija i ciljevi

Misya KTD Gmampa deo. je jasna 1 meumljiva svim zaposlenicima trgovalkog dradiva,
klijentima te svim ostalim zainteresirnim stranama, U fasmoj vesi je s viztjom buduénosti trgovadkog
drustva 1 mora sadrfavati osnovie kriterije vrijednosii poslovania irgovadkog dradiva.

Osigurari kontinnivane, sigurnn, kvaliternn javaw komunalnn astage sadatnfim i buduéim
Kewrismicima, wz oduvanga okolifa i edravifa kerisnika nz potporn Sire denkivens zajednice.

Vizija trgovaikop drudtva predstavlja smjer u buduénosty, 1. ono $to KTD Gmajna 2ek postati.

Vizija Druitva j¢ wnaprjedenje kvalitete wsluge @ komunolnim  dielotmosiima, podiganje
kvalitete Yivifenja grodama w podrudjn dielaimosti fe fime osigurati adovelfsive  poirolada,
sapastenika, poslovnik partnera i lokalne sajednfee w kojoj Drattvo dieluje.

Cilj je, u suradnji s lokalnom sameupravom, sva kucanstva na podrucje na kojem KTD Gmajna
d.o.o. dieluje uéiniti korsnicims wsluga droftva,

Opéi ciljevi razvoja Drudtva temelje se na programima jedinica lokalne samouprave, U opée
ciljeve spada i trajno unapriedenje organizacije poslovenija uvedenjem sustava kvalileie poslovanja,
dogradnja | unaprjedenje susiava upravljanja kemunalnom infrastrukiurom, rasvoi komunalnog
informacijskog sustava Le razvo) sustava daljinskog nadeora i upravijonjn objektima

U posebne ciljeve spada provodenje godidnjih akiiveosn degovorenih sa lokalnom samoupravom.



5. Procesi i procedure

Poslovni proces je povezani skup svih aklivnost 1 odluka pomotu kopih se ostvaruge neki cilj
orpamencije, ina odredeno trapanje te konst odredene resurze | napore. Drugim mieéima, postoyvim
procesima nazivamo svaki posao koji se radi u organizaciji te predstavlja sredifngi Jiviani sustav
poslovanja.

Poslovni procest ne prikazuje £to se obavlje unutar Drodtva, vec opisuju nadin na kaji s¢ posas
obavija. Objainjavaju organizacijsko medudjelovanje i relevantne odnose, a sve 5 konadnim ciljem -
prudii kvalitetnu ushugu il proteved korisnicima i kupeima. Definiranjem poslovnih procesa dovodi do
stalnog pobaljianja, isioviemeno Stiti klijenie 1 osigurava zadovoljsivo zoposlenika sa sve w svrhu kako
bi povezal, pojednostavili 1 amalizirali funkcioniranga ljudi | resursa kogi su v interakeij.

Procedure su kljpéne za wfinkovito upravljanje rizikom v svekom drudtvu, o daju vojedoe @
djelotvorne uvide u osiguranje, racionalizaciju i integraciju procesa. Kvaliteino izradene procedure ne
samo da mogu pobolifat dielotvornost | p@inkovitost uskladivania s regulativom, ved mogu i otkludati
mogutnosi za poboljfanje poslovnsh resuliata,

Prilikom izrade procedura, Drodtvo jasno roeumije rizike koje inteoni propisi ubladavaj Sto je od
neprocjenjive vadnostt u planiranju vblafavanja naka, uwéinkovitosti usklsdenosti 1 naglaska na buduéa
pobolj Sanja,

LY

Procedura stvaranja ugovornih obveza

P - FARDNNEA (NN A
¢ Zakon o javeo) nabavi ( Marodne novine® beog 12002006

=  FZakon o obvernim odnosima ( MNarodne novine” brog 350035, 4108, 125711, T8/15, 2918,
1 26:/21)

s Pravilnik 28 nabavu robe | usloga procijenjene vrjednosti do 200.000,00 kuna, odnosno 2
nabavu radova do 300.000,00 kuna donesen 26, studenoga 2021, podine

fF = (0T T

Ovom Procedurom wivrduje se procedura stvaranja ngovornih obvera, odnosno zasnivania
obvezno praviih odnosa potrebnih za redovan rad u KTD Gmajna d.o.o. (u daljnjem tekstu: Dragivo).

[zrazi koji s¢ korisie u ovej Procedun za osobe u mudkom rodu, upotrijebljeni su newtralno 1
odnose se jednake na muske | Zenske osobe.

FIT - STVARANIE EGOVORNII O fVEZA
Postupke stvarangn ugovemnih obvesa ovisno o njihovom immosu pokrede Direktor

Drrugtva ili predlage isto Upravnom wvijedu sukladno odredbama zakonskih i drugih propisa.
Iakazivanje potrebe za pokretanje postupka stvaranja ugovomih obvesn Dirckioru mogu prediodin svi
raposkenici Draiiva,

Prije samog stvaranja ugovorne obveze Dircktor provierava stvarmu potrebu zo stvaranjem iste
konzultacijom sa zaposienicima te istu odobrava,



Direktor Dirustva je duéna prije stvarania ugovorme obvese od djclatnika koji radi na posiovima
nabave trafit izviesée o tome da i je stvaranje ugovome obvere u skladu s vaZedim planom nabave,
odnosno fimancijskim planom te narodito da li je obzirom na okolnosti za takva nabavu propisanc

provodenje pestupka javoe nabave,

Ukoliko predlozena ugoverna obveza nije u skladu s vaZecim planom nabave i financijskim

planom, istu treba odbaciti ili zatrn#iti prethodni rebalans financijskog plana ili dodaina sredstva
te slijedom toga izvediti | izmjenu plana nabave, sukladno propisima.

Ukoliko je predioZena ugovorna obvera v skladu s vadedim financijskim planom, odnosno
planom nabave Dircktor Droftva mode viditi sve radnje koje dovoede do stvamnjn ugovome obveze.

Mabave roba, radova i usluga — uz ispunjovanje csnovnih preduvijeta zajedniékib stvaranju svake
ugovorne obvere - podlipeiu rarhiéitoy procedurn ovisno o tome do i se, sukladno vaZeéim propisima o
javnoi nabavi, radi o prevodenju postupka javne nabove il se adi o jednostavan) nobavi, na slijedeti

nadin:
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Prjediog za nabaa . L edbog ugovora/ . ;
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335, Prowjera tebhmdke Dvlagtem predstavmc Ak e dok, wakladu 5 Makon menovanga
naljetune propisima o JN = oviasienih
dokumentacipe pakretanp: posiupka JN; | predstavika

ako mije v skindu s
T — Vrada sena
oy & komentarimn

EN Puoksetaie Dhrekios CHbgava TN na straticoma | Makon di0 ovladteim
postipka JH Cibgava ECIM MM (ili don slange | predstavine vide

poraava — suikladio iemigiy pragedhbi ns
propisima o JN} ichnstku 1 nobjedamu
dokumentnciju

il Providene Ondnstem prodstavie St ki kogi ismstan u LF tijekw postupka JM
postupka JH postupku JN

1A Culabar ponudiela | Owindtem predsinvmiz Ekltuka o adabn: i L rokovima suklndnn
ih ponistenje sastnvipin Znpasnik o Crdluka o pomsten)u proqasimn o JN
postupka TN pregledu i ocjend pamuda, 3 | postuplkn JN

wdgarvarni axoba donosi
ko o ndaban il
pesmiftenju

i4 Sklapanpe vgovors | Disektar suklades Odloes o | Ugovor o javisog U rokovima sukladnn

el laign aubavifmamad dhenics, propisima o JH
oiaine o posiupka 14

4.1 Imepevanje osobe | Diveklor Oillakn e imenovago; | MNeposredndg nakon
kojs praii provedba suproinem je o sklapanga ugovora,
UROVOES gaposlenik na poskvime | tjekom provedbe

vegmEim uz predmel
nnbave

- ZAVRSNE ODREDES

(rvn procedura stupa nn snagy danom donedenja, a objaviln ¢@ 3¢ na Intemel stranici Drudiva,
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e Procedurs donoienjs Plana nabaye

F - ZAKOANKA (SN A
+ Zakon o javnoj nabavi {Narodne novine broj 12002016} i NN | 14722

*  Pravilnik o planu nabave, registry ugovora, prethodnom savietovanju i annlizi tr¥idta u
Jmvmgj nabavi { Narodne novine™ broj 100/2017 144/20)

*  Pravilnik za nabavu robe | usluga procijenjenc vrijednosti do 26.544.56 Eur-n, odnosno 23
nabavu radova do 66.361 40 Eur-a .

ff - TN DG

Uvom Procedurom wividuje se procedura izrade i donogenjn Plana nabave, njegoy sadriaj, rok
donedenja, nadin | rokovi objavliivanja, nain promjene i druga pitanja u vezi s istim u K TD Gmajna
d.o.o. (u daljnjem tekstu: Drudtvo),

lerazi koji se koriste u ove) Procedun zn osobe u muskom rodu, upotrijeblieni su newtralno i
ednoge s¢ jednako na muske | Fenske osobe.

FH-DONONENIE PLANA NARAVE

Plan nabave donosi Direktor Drugiva zo poslovau godin 2 predimete nabave &ija je procijenjena
vrijednost nabave jednaka ili veda od 2.654.46 Ewr-a (bez PDV-a), u roku od 30 dana od dana denoienia
financijskog plann. Ako se tijckom godine javi potreba za izmjenom plana nabave, Direkior mofe bez
ogranitenja izmijeniti ili dopuniti Plan nabave, vidljivo oznafiti napravljene izmjene ili dopune e
objaviti u Elckironifkom aglasniku jovne nabave Republike Hrvatske,

hon kv e sodeds shedede pocithy
B evidencijski broj nabave
a predinet nabave
brojuana ornaka predmeta nabave iz Jedinsivenog rjetnika javae nabave (CPY)
4 procijenjena vrijednost nabave
5 vrsla postupka (ukljudujudi posebne redime nabave i jednostavon nabavu)
f paved planira 1i se predmel podijeliti na grape
7. naved sklipa I se wgovor ili okvimi spotazum
] planerami podetak postupka
9 planirano trajanje ugovora il okvimog sporazuma
1, napenensa, oko je potrebog



Plan mabave se wzradue 1 donosi na slipedecs naéin:

AKTIVNOST OPIS IZVRSENJE ROK DOKUMENTI
AKTIVNOSTI ODGOYORNOSTI
Prikuplianje Prikupljanje ZLaposlenici Drudtva | Do konea
podatoka informacija koje su Tistopada
pripremili tekude godine
enposlenicn nosielji
pojedinih postova
kode raduju
prijedloge zn
nabavu o't/u
Zaprimanje Zaprimanje Zaposlenik Dmadtva | Do 15, Prijedlon
prijedlogn prijedloga i mmduzen za poslove | studenog
rasporedivanje javne nabave tekuée godine
proma grupama #a budiséu
nabave
Lzroda nacria Utvrdivonje sivarnib | Zaposlenik Drudiva | Za vrijeme Macri Plana nabave!
Plana nabave potreba Drudtva | raduFen xa poslove | forade Financijski plan
Lerada nacria Plana | javne nabave Finaneijshog
nabave u skladu s plana
raspolodivim
(inancijskim
sredsivima
Koanirala Kontrola imadenog | Zaposientk Drudtva | Za vrijeme Maerl Plana nabave!
nacrta Plana i enduken za poslove | 1zrade Financyjsk: plan
uskladenosti 5 Javmee michave’ Financijskog
Financiiskim - plana
planom. Kao i svih Tk
poirebnih clemenata
kaje Flan mora
sadrFavati
Konaéna izrada | U plan nabave Zaposlenik Drodtva | Zo vrjeme Plan nabave
Plang nabave UNO5E 5 SVI aaduien ma poslove | 1zrade
pridmet javne nabave Financijskog
jednostavne nabave plann

Eija procijenjens
vrijednos prelazi
2.6 46 Eur=a i
predmeti javnih
nabava, Plan mora
sadriavali sve




elemente sukladno
owvo] procedurn kao i

Pravilniku o planu
nabave, regista
UEOVOTE,
prethodnom
savjelovanju i
analizi triiita u
Javoia) mabavi
{ Marpdne novine™
brog 10172017
Donodenje Donogenpe Odluke o | Dircktor 30 dana od odluks
Odiuke pribvvacanju Plana dana
nabave donoienys
Financijskog
plana
Objava Dijava plana LZaposlenik Drustva | 8 dana od Plan nobave
nabave u EOJN RH | zaduien za poslove | dana
javne nabave doncdenja
lamjenc | dopune| Ako se tijekom Faposlenik Drudtva | Kad nastupi | lemijenjeni Plan
godine javi potreba | zadulen za poslove | potreba za nabave
m mjenem plana | javoe nnbave! 1M Enam
Ftubzllvt, |Ii':a.dujus|: Direkios
wemjens | dopune
Plana nobave
Objava Olbjava Faposlenik Drudtva | 8 dana od Lemijenjeni Plan
irmijenjenog plana | zadufen za poslove | dona nabave
nabave u EQOJN EH | javne nabave donoienja

IV-FAVRSNE ODREDRE

Cwa procedura stupa na snagu danom donobenja, 4 objaviti fe e i Intemnet stranici Dnifiva,

Dirckior Drustva

Jelemi Danmjanoyic




- Proceduora izrade Poslovnog plana

= ZARDNSEA (YA

o  Fakon o rafunovodsive ( Narodne novine” broj TRAS, 134715, 120016, 116718, 42720,
47120}

¢ Zakon o frgovadkim drubtviona |, Marodne novine' brog 11193, 3400 5200, | 18403,
o JOTAOT, 137009, E2S/LL, 152000, LLDA12, GRYES, L IOFLS, 40019, 32/22)
s Fakon o vodmim uslugama [ Marodoe novine” broj 66/19)

B -t I

Chvom Procedurom uivrduje se procedurn tzrade i donosenja Postovnog plana Draftve KTT2
Gmajna d.o.o. (u daljnjem eksi: Drodtvo).

Izrnzi koji 2 koviste u ovoj Proceduri 2a osobe u mutkom rodu, upotrijebljeni su neutralng
i odnose se jednoko nn mudke | Fenske osobe,

fHl- BERADA FOSLOVNO G P ANA

Poslovni plan sadrzava finencijski plan, a u njegovim okvirima i: plan gradaje komunalnib vodnib
gradevina, plan cdriavanja komunalnth vodnih gradevina, plan sadufivania kada povesd dogova trage
dulje od 12 mjeseci i koji ukljuduie glavne uvjeie zajmova, kredita ili drogih obliks zadufivanin, olovirni
plan radnih mjesta koji sadriava iskljutivo najvedi dopudten brog i strudne kvalifikacie zaposienika i
izdatke poslovanja.

Poslovni plan donosi se #a rezdoblje od éetin podine koje istjede 3. prosinea detvre godine od
goding v kojoj je stupio na snagu, a preispituje se i mijenja jednom u kalendarsko; godmi, o dhog
iznimnih okolnosti najvide dva puta u kalendarskoj godini.

Postupak izrade Poslovnog plana provodi se po sliedeéo) procedur:

AKTIVNOST OPIS IZVRSENIE ROK DOKUMENTI
AKTIVNOSTI ODGOVORNOSTI
Annliza Raemarraju se repuliati | Zaposlenici Drofiva | Prije pofeika | Ostvareni
prethodniog ostvarent u prethodnom termde Plana | resuliab
razdoblja i razdoblju poslovanja
oknrienja Drrudiva
Prikupljanje Earmairaju se postoject | Zoposlenici Dinudtva | Tijekom
podataka i potencijalng resurst podine
peduzetnika, utveduju
rizni nedostaci i
mankavost,
provicravaju sivarme
mogucnosti | potrebe




Procjenn Plan za idudu poding Laposlenici Drugtve | Prije kraja
recultata tekudeg | izraduje se na temelju posfovne
razdobljn rezuitata tebude godine
poslovne godine pa je
potrebno procijeniti
poslevid resultat
Lernda sastavnih | Lerada financijskog Zaposlenici Drustva | Prije kraja Sastavii dijedovi
dijelova plana, plan gradnje poslovne Poslovnog plana
Poslovmog plana | komusalnih vodnih godine
gradeving, plan
odrEavanja kemuonalnih
vodnih gradevina, plan
endukivanja kada poveat
dugiova traje dulje od 12
mjeseci @ koji ukljutuje
plavne uvjele sajmova,
kredita ili drugih oblika
radusivania | okvimog
plann radnth mjesta
lzrada nacrtn lzrada nacria Poslovnoy | Zaposlenik Drugtva | Prije kraja Naert Poslovnog
Poslovnog plana | plana i objedinjovanje | zaduden = poslovne plana
sa sastavnim dijelovima | koordinaciju ierade | godine
istog Poslovnog plana
Kontrola Prezentacijn Dirckiar Prije kraja MNacrt Poslovnog
procienjenog poslovne plana
postovanja Upravi koja podine
134i komirolira
Cidluka Donodenje Oduke Direkior Prije kraja Poslovni plan
Dvirektora o prilvadanju poslovne
Macria godine
Ohbjrva Ohbjava Poslovnog plana| Zaposkenik Drugiva | Po doncgenju | Poslowni plan

zaduden za
koordinaciju prade
Posloviog plana

IV-ZAV RSNE ODREDRE

Owva procedurn stupa na snagu danom doncdenja, a objaviti ée se i Internet stranici Drugtva
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- Procedura blagajnichog poslovanja

F— ZARCONYRA AN A
Fakon o platmom prometu ( Narodne novine” broj Gov18])

s Jakon o radunovodsive ([ Marodne noving™ broy 7813, 134715, 120016, 11618, 42720,
47:20)

» Fokon o fiskalizecij v prometu gotovinom {, Norodoe novine”’ brog 133712, 115016, 106718,
| 20/19, 138/20)

*  Pravilnik o fiskalizaciji u prometu gotovinem (,Narodne novine broj 146712, 46/07, 70/20,
[F20, 144721}

M= T D

Orvom Procedurom utveduje se procedura blagainitkog poslovanja u Drudtva KTD Gmajna
d.o.o. (u daljnjem tekstue: Drugivo).

lzrazi koji s¢ koriste u ovoj Procedun za osobe u mudkom redu, upotrijebljent su neutralno i
odnose se jednako na mudke i Fenske osobe,

I BEAGAINICR(E POSLOVANIE
Blagainicke poslovanje ohavlja preko jedne glavne blagaine koja s¢ Suva u odgovarajudaj kasi,

Za sve uplaie, isplaie i stanje u blagajni odgovomi su zaposlenici, o sve isplate 1 uplate u
blagaini¢kom poslovanju obavljam se temeljem verodosiojne dokumeniacije. Evidentirngu se temeljem:

+  blagajnifkih uplamica

»  hlagajniékih isplatnica

+  blogaimiékop izvjeiiaja

#  Mamjens za isplam potovog noves iz blagajne su
+  podtanski trogkov

v trogkovi sluibenog putovania o emimmim shedajevima (praksa je da se splacuju na tekud
mtun djelainika)

podmirenje gotovinskih raéuna 2o Furne nabave roba | uslugs prema potrebama DruStva
= Oatale isplate gotovog novea v sves obavljania dielatnosti Drudtva

Primitci 1 izdatei blagajne biljele se slijedom njihovog nastanka-svakodnevno. Zakljudivanje
blagajne se u pravilu vedi jednom mjeseéno, fako da u toku godine imame dvanaest blagajnidkib
iFviesigjn Pomitak uplate potovog novea u blagajnu veéi s¢ po nalogu uplatitelja. Ispostavija sc u dva
primjerka, onginal se predaje uplatitelju gotoveg novea, a kopija sa vicrodostomom dokumentactjom,
prilade se ue blaganitki izviesta). Kod sakljutka blagajne | sastavljonga blagajnstkog izvieblaja, novo
stanje blagajne mora odgovarall stvamom stanju gotovog noven.



