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       REPUBLIKA HRVATSKA 

 OSJEČKO-BARANJSKA ŽUPANIJA 

      OPĆINA JAGODNJAK 

 

KLASA:  021-05/18-01/10   

URBROJ: 2100/09-18-01/01 

Jagodnjak,  06.03.2018.   

 

 

Te elje  čla ka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16.) i čla ka 31. točke 2. 

Statuta Opći e Jagod jak ("Služ e i glasnik" broj 01/13.), Opći sko ijeće opći e Jagod jak do ijelo je a 
svojoj sjednici od 06.03.2018. godine 

P R A V I L N I K 

o jednostavnoj nabavi robe, usluga i radova te provedbi projektnih natječaja 

 

 

Čla ak . 
Ovim Pravilnikom uređuje se postupa je adlež ih tijela Opći e Jagod jak i ači  nabave roba, usluga i 

rado a, te pro ed a projekt ih atječaja procijenjene vrijednosti manje od  200.000,00 kuna i radova 

procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna, određe e Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: 

ZJN) kao jednostavna nabava, čiji je aručitelj Opći a Jagod jak (u daljnjem tekstu: Opći a , a uzi ajuči u 
o zir ačela ja e a a e ZJN. 
Na ači  izraču a procijenjene vrijednosti nabave, koja se temelji na ukupnom iznosu bez poreza na 

dodanu vrijednost, primjenjuje se ZJN. 

Odredbe ZJN o sukobu interesa a odgo arajući ači  se pri je juju u postupcima jednostavne nabave koji 

se provode temeljem ovog Pravilnika. 

 

Čla ak . 
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu roba, usluga i radova koji su člankom 10. stavkom 1. ZJN 

određe i kao izuzeća od njegove primjene. 

Na zahtje  ared oda atelja iz čla ka . o oga Pra il ika izravnim ugovaranjem odnosno temeljem 

arudž e i e ože se ez prethod e pro edure uređe e o i  Pra il iko  provesti nabava: 

- procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna, 

- ja o iljež ičkih i od jet ičkih usluga, zdra stvenih i socijalnih usluga, konzervatorskih usluga, 

hotelskih i restoranskih usluga, te usluga oglaša a ja i pre odilačkih usluga, 

- programskog materijala namijenjenog radiotelevizijskom emitiranju (stjecanje, razvoj, produkcija i 

koprodukcija), 

- usluga praće ja medija (press clipping), 

- usluga izrade pro idž e ih teksto a i o ja a u spe ijalizira i  časopisi a, 

- roba, usluga i radova koje z og teh ičkih ili u jet ičkih razloga ili razloga po eza ih sa zaštito  
isključi ih pra a, ože ponuditi sa o određe i gospodarski su jekt, 

- u hit i  slučaje i a, odnosno ako bi zbog vre e a potre og za pro ođe je redovite procedure 

prema ovome Pravilniku, aručitelju ila prouzroče a šteta 

- u koliko u postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna ponuda 

 

Čla ak . 
Postupak nabave roba, usluga i radova po ovome Pravilniku može se provesti ako je a a a pred iđe a 
financijskim planom, te planom nabave. 
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U koliko a a a ije pla ira a u pla u a a e za tekuću godi u ared oda atelj će dosta iti zahtje  za 
izmjenu/dopunu plana nabave. 

 

Čla ak . 
Postupak nabave roba, usluga i radova iz članka 1. ovoga Pravilnika pokreće se pod oše je  zahtje a za 
nabavu u okviru ovlasti određe ih Odluko  o iz rša a ju Proraču a Opći e. 

Zahtjev iz prethodnog stavka podnosi se na obrascu koji ut rđuje Opći a. 

 

Čla ak . 
Nači  sklapa ja ugo ora o a a i ro e, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika ovisi o procijenjenoj vrijednosti 

nabave, te se u tom smislu razlikuje: 

- a a a čija je pro ije je a rijed ost a ja od . ,  k   
- a a a čija je pro ije je a rijed ost jed aka ili eća od . ,  k , do 100.000,00 kn za nabavu 

roba i/ili usluga, odnosno do 200.000,00 kn za nabavu radova.  

- Na a a čija je pro ije je a rijed ost eća od . ,  k  do . ,  k  za a a u ro a i/ili 
usluga, odnosno od 200.000,00 do 500.000,00 kn za nabavu radova. 

 

Čla ak . 
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kn provodi se potpisivanjem 

ugovora ili izda a je  arudž e i e jed o  gospodarsko  su jektu, po lastito  iz oru. 
Narudž e i a sadrži aj a je sljedeće podatke: 

1. azi  i sjedište aručitelja, OIB, roj telefo a, roj telefaxa, i ter etska adresa, te adresa 
elektro ičke pošte, 

2. oso a ili služ a zaduže a za ko takt, 
3. azi  i sjedište oda ra og po uditelja, OIB, roj telefo a, roj telefaxa, i ter etska adresa, te 

adresa elektro ičke pošte odabranog ponuditelja, 

4. oso a oda ra og po uditelja zaduže a za ko takt, 
5. predmet nabave, 

6. broj nabave, 

7. troško ik s jedi i a a jere po kojoj se sta ka o raču a a, količi a sta ke, ije a sta ke, z ir a 
ije a sta ke, ukup a ije a iše sta ki, ije a po ude bez poreza na dodanu vrijednost, iznos 

poreza na dodanu vrijednost i ukupna cijena ponude, 

8. jesto iz ođe ja rado a, isporuke ro e ili pruža ja usluge, 
9. rok iz rše ja arudž e i e, 
10. rok, ači  i u jeti plaća ja, 
11. druge podatke koje aručitelj s atra potre im. 

Za a a u usluga iz sta ka . o og čla ka, o eza  je pisa i ugo or u slučaje i a kada se a a ljaju 
intelektualne i osobne usluge, kao i kod stjecanja nefinancijske imovine.  

 

Čla ak . 
Na a a rado a, ro a i usluga čija je pro ije je a rijed ost jed aka ili eća od . ,  k , do . ,  
kn za nabavu roba i/ili usluga, odnosno do 200.000,00 kn za nabavu radova provodi se slanjem Poziva za 

dostavu ponuda na najmanje tri adrese zainteresiranim gospodarskim subjektima, te sklapanjem ugovora o 

jednostavnoj nabavi sa odabranim gospodarskim subjektom. 

Pozi  ora iti jasa , pre iza , razu lji  i ed oj e , te izrađe  a ači  da o ogući pod oše je 
usporedivih ponuda. 

Pozi  za pod oše je po uda Opći a upućuje gospodarskim subjektima za koje ima saznanje da obavljaju 

djelatnost vezanu za predmet nabave. 

 

Čla ak 8. 

Postupak a a a čija je pro ije je a rijed ost eća od . ,  k  do . ,  k  za a a u ro a i/ili 
usluga, odnosno od 200.000,00 do . ,  k  za a a u rado a započi je o ja o  pozi a za 

pod oše je po uda za ad eta je a i ter etski  stra i a a Opći e. 
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Pozi  za pod oše je po uda sadrži s e potre e podatke koji gospodarski  su jekti a o oguća aju 
izradu ponuda. 

Čla ak 9. 
Pozivu se ože  priložiti i dodat a doku e ta ija. Dodat u doku e ta iju ogu sači ja ati ski e, a rti, 
pla o i, projekti, studije i slič i doku e ti, a te elju kojih su izrađe i troško i i u Pozivu ili projektni 

zadaci. 

Doku e ta ija za ad eta je ože sadrža ati o ras e, predloške zahtije a ih doku e ata, izja e i sl. te 

prijedlog ugovora o nabavi. 

Razloge za isključe je gospodarskih su jekata, dokaze sposo osti te ostale zahtje e i u jete a ede e u 
pozi u za pod oše je po uda Opći a ut rđuje u slučaju kada je ispu ja a je tih u jeta potre o za o je u 
sposobnosti po uditelja za iz rše je određe og ugo ora/ arudž e i e.  
Opći a ože od gospodarskih su jekata zatražiti ja st a pri je o  odred i ZJN o ja st u. 

Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude ili kao kriterij aj iže ije e ili kao jeda  od 

kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude. 

 

Čla ak 10. 

Za ilo koji pred et a a e iz o og Pra il ika ože se o ja iti Pozi  a dosta u po uda a Elektro ičko  
oglasniku javne nabave (modul za objavu jednostavnih postupaka). 

 

Čla ak 11. 

Rokovi  za dostavu ponuda: 

- Kod a a a čija je pro ije je a rijed ost jed aka ili eća od . ,  k , do . ,  k  za 
nabavu roba i/ili usluga, odnosno do 200.000,00 kn za nabavu radova rok za dostavu ponuda iznosi 

najmanje pet dana od dana slanja Poziva za nabavu zainteresiranim gospodarskim subjektima. 

- Kod a a a čija je pro ije je a rijed ost eća od . ,  k  do . ,  k  za a a u ro a 
i/ili usluga, odnosno od 200.000,00 do 500.000,00 kn za nabavu radova rok za dostavu ponuda je 

najmanje deset da a od da a o ja e Pozi a za a a u a e  stra i i Opći e. 
 

Čla ak 12. 

U roku za dosta u po uda gospodarski su jekti ogu zatražiti o jaš je ja ili izmjene vezane uz Poziv za 

pod oše je po uda. 

Odgovor, od os o o jaš je je, te izmjene vezane za Poziv Općina o ja ljuje a ači  a koji je o ja lje  
poziv za pod oše je po uda. 

Ko u ika ija i s aka druga raz je a i for a ija iz eđu Opći e i gospodarskih su jekata ože se o a ljati 
pošta sko  pošiljko , telefakso , elektro ički  sredst i a, telefo o  te e s iju gospodarski  
su jekti a ogra iča ati pristup ad eta ju. 

 

Čla ak 3. 

Pod ponudom u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se pisana izja a olje po uditelja da isporuči ro u, 
pruži uslugu ili iz ede rado e suklad o u jeti a i zahtje i a a ede i a u Pozivu. 

Sadržaj po ude i ači  izrade po ude određe  je Pozivom. 

Pri izradi po ude po uditelj se ora pridrža ati zahtje a i u jeta iz Poziva i ne smije ih mijenjati ili 

nadopunjavati. 

U roku za dosta u po uda po uditelj ože iz ije iti s oju po udu, adopu iti je ili od je odustati. 
Na zahtjev Opći e po uditelj ože produžiti rok valjanosti svoje ponude 

Po uda se izrađuje u pisa o  o liku a hr atsko  jeziku i lati ič o  pis u. 

U postupcima nabave čija je pro ije je a rijed ost jed aka ili eća od . ,  k , do . ,  k  za 
nabavu roba i/ili usluga, odnosno do 200.000,00 kn za nabavu radova ponude se dostavljaju osobno, 

pošto , telefakso  ili elektro ičko  pošto . 
U postupcima nabave čija je pro ije je a rijed ost eća od . ,  k  do . ,  k  za a a u 
roba i/ili usluga, odnosno od 200.000,00 kn do 500.000,00 kn za nabavu radova, ponude se dostavljaju u 

zatvorenoj omotnici oso o ili pošto .  

- Na o ot i i po ude ora iti az ače o: 
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- naziv i adresa naručitelja, 

- naziv i adresa ponuditelja, 

- broj nabave, 

- naziv predmeta nabave i 

- naznaka "ne otvaraj". 

Adresa za dosta u po uda, roj telefaksa i adresa elektro ičke pošte su sastavni dio pozi a za pod oše je 
ponuda. 

Ispra i u po udi oraju iti izrađe i a ači  da su idlji i pr. ije dopusti o risa je, pre azi a je ili 
ukla ja je slo a ili otisaka . Ispra i oraju uz a od datu a ispra ka iti pot rđe i potpiso  po uditelja. 
Stra i e po ude se oz ača aju roje  a ači  da je idlji  red i roj stra i e i ukupa  roj stra i a 
po ude. Kada je po uda izrađe a od iše dijelo a, stra i e se oz ača aju a ači  da s aki sljedeći dio 
započi je red i  roje  koji se asta lja a red i roj stra i e koji  za rša a prethod i dio. Ako je dio 
ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati. 

 

 

Čla ak 14. 

Naručitelj e pro odi ja o ot ara je po uda. 
Ponude se otvaraju na dan isteka roka za dosta u Po uda, te se sači ja a Zapis ik o ot ara ju po uda, u 
roku od aj iše  da a od isteka roka za dosta u po uda, Opći a rši pregled i o je u po uda a temelju 

uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.  

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik. Opći a ut rđuje sadržaj zapis ika o 
pregledu, o je i i oda iru, od os o prijedlogu oda ira po uda ili po ište ju postupka. 
Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogreš i ili se 
tak i a či e ili ako edostaju određe i doku e ti, ja i aručitelj ože, poštujući ačela jed akog 
tret a a i tra spare t osti, zahtije ati od dotič ih gospodarskih su jekata da dopu e, razjas e, upotpu e 
ili dosta e už e i for a ije ili doku e ta iju u pri jere o  roku e kraće  od pet da a. 
Naručitelj je o a eza  od iti epra il e, epriklad e i/ili eprih atlji e po ude. 
 

Čla ak 5. 

Postupak pregleda i ocjene ponuda o a ljaju struč e oso e Opći e koja će, ako je potrebno a gažirati 
neovisne struč e oso e ili služ e. O postupku pregleda i ocjeni ponuda vodi se zapisnik o pregledu i ocjeni 

ponuda. 

Zapisnikom se ut rđuje oda ir ajpo olj ije po ude suklad o kriteriju oda ira iz čla ka 9. stavka 5. ovoga 

Pravilnika. 

 

Čla ak 6. 

Temeljem provedenog postupka a a e od os o oda ira ajpo olj ije po ude, izdaje se arudž e i a 
od os o zaključuje ugo or s oda ra i  po uditelje . 
Za zaključi a je ugo ora u ok iru postupka a a e po o o e Pra il iku adleža  je Načel ik. 

 

Čla ak 17. 

Za nabave koje se realiziraju putem skloplje og ugo ora o a a i, Opći a,  zapisnik o pregledu, ocjeni i 

odabiru ponuda s prijedlogom ugovora o nabavi upućuje u propisa u pro eduru. 

 

Čla ak 18. 

Zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda/po ište ju postupka dostavlja se ponuditeljima a ači  a 
koji je dostavljen i Poziv za dostavu ponuda, pri če u se dosta a s atra o a lje o  nakon što su isti 
zaprimili svi gospodarski subjekti koji su dostavili ponudu (nabave do 100.000,00 kn) tj. Objavom na 

i ter etski  stra i a a Opći e. 

U slučaju da oda ra i po uditelj odusta e od ugo ora, Naručitelj će poz ati sljedećeg aj olje ra gira og 
ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi. 

Ugo or suklad o o o  Pra il iku sklapa odgo or a oso a aručitelja ili osoba koju on za to ovlasti, u roku 

od  da a od da a iz rš osti Odluke o oda iru. 
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Postupak a a e za rša a da o  slanja zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda/ po ište ju 

postupka svim gospodarskim subjektima koji su dostavili ponude (nabave do 100.000,00 kn) tj. Objavom na 

internetskim stranicama Opći e. 

Neposred o ako  za ršetka postupka a a e s i  po uditelji a će se ratiti doku enti za koje je u 

pozivu za pod oše je po uda i/ili doku e ta iji za ad eta je pred iđe  po rat. 
 

Čla ak 19. 

Ugovor o a a i, od os o arudž e i a ora iti u skladu s u jeti a određe i  u pozivu za pod oše je 

ponuda, dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom. 

Ugo or e stra e iz rša aju ugo or o a a i, od os o arudž e i u u skladu s u jeti a određe i  u pozivu 

za pod oše je ponuda, dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom. 

Naredbodavac je obvezan ko trolirati je li iz rše je ugo ora o a a i, od os o arudž e i a u skladu s 

u jeti a određe i  u pozi u za pod oše je ponuda, dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom. 

Ukoliko nastupi potreba odstupanja u provedbi ugovora o nabavi, odnosno a ede og u arudž e i i 
naredbodavac će o to e o a ijestiti struč u oso u zaduže u za pro ođe je postupaka a a e. 

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugo ora o a a i, od os o arudž e i e 
pri je juju se odgo arajuće odred e Zako a o o ez i  od osi a. 
Nako  iz rše ja ugo ora o a a i, od os o arudž e i e i ko ač e isplate naredbodavac, je dužan 

dostaviti oso i zaduže oj za pro ođe je postupaka abave iz ješće o iz rše ju a a e na obrascu koji 

izrađuje Opći a. 

 

Čla ak 20. 

Služ a je o ez a oditi registar postupaka a a e, skloplje ih ugo ora i arudž e i a dalje u tekstu: 
Registar) iz ovoga Pravilnika. 

Opći a objavljuje Registar na svojim internetskim stranicama. 

 

1. Registar sadrži aj a je sljedeće podatke: 
2. pred et ugo ora/ arudž e i e, 
3. broj nabave i datum objave/datum slanja poziva za pod oše je ponuda, 

4. iz os skloplje og ugo ora/ arudž e i e, 
5. datum sklapanja i rok na koji je sklopljen ugovor, odnos o rok iz rše ja arudž e i e, 

6. naziv odabranog ponuditelja, 

7. naziv neodabranih ponuditelja, 

8. ko ač i datu  isporuke ro a, pruža ja usluge ili iz ođe ja rado a, 
9. ko ač i iz os koji je isplaće  te o razlože je ukoliko je taj iz os eći od ugo ore og. 

Podaci iz stavka 3. o oga čla ka moraju biti dostupni u Registru najmanje jednu godinu od isteka godine za 

koju je objavljen. 

 

Čla ak 1. 

Opći a je obvezna potpunu doku e ta iju o s ako  postupku a a e ču ati aj a je  godi e od za ršetka 
postupka nabave. 

Čla ak 22. 

Stupa je  a s agu o og Pra il ika, prestaje ažiti Pra il ik o jed osta oj a a i ro e, usluga i rado a te 
pro ed i atječaja   („Služ e i glas ik“ broj 03/2017). 

 

Čla ak . 
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave u "Služ e o   glasniku" Opći e Jagod jak. 

 

  

 Predsjed ik opći skog ijeća: 
 Milenko Tovjanin 

 

 

 


	OPĆINA JAGODNJAK

